Zarzadzenie Nr 22.2024
Dyrektora Zespolu Miejskich Ztobkow w Elku
z dnia 18 kwietnia 2024 .

W sprawie powolania zespolu projektowego do realizacji projektu Growing cross border
"grains™ — Transgraniczna wspélpraca na rzecz rozwoju zlobkéw (LTPL00149),
dofinansowanego ze Srodkow UE w ramach Programu Wspélpracy Transgranicznej
Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027

Na podstawie § 4 ust. 1, pkt. 5 Regulaminu Organizacyjnego Zespolu Miejskich Ztobkoéw w
Etku nadanego zarzadzeniem nr Zarzadzenie nr 1.2024 Dyrektora Zespotu Miejskich Ztobkéw w
Etku z dnia 2 stycznia 2024 roku, zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Powotuje zespot projektowy odpowiedzialny za realizacje projektu Growing cross border
"grains" — Transgraniczna wspotpraca na rzecz rozwoju ztobkow (LTPL00149),
dofinansowanego ze srodkéw UE w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg VI-
A Litwa-Polska 2021-2027, w sktadzie:

1. Magdalena Sulzycka - koordynator projektu,

2. Agnieszka Zajaczkowska — ksiggowa w projekcie,

3. Monika Ostaszewska - specjalista ds. finansowych

4. Maltgorzata Purzeczko- specjalista ds. zamoéwien publicznych

5. Sebastian Szabronski - specjalista ds. zamowien publicznych

§ 2. Dokonuje si¢ nastgpujacego podziatu kompetencji i obowigzkow zwigzanych z realizacja
projektu projektu Growing cross border "grains” — Transgraniczna wspotpraca na rzecz rozwoju
Ztobkow:

1. Koordynator projektu odpowiada za:

- zarzadzanie procesem realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo -

finansowym zawartym w umowie projektu i umowie partnerskiej;

- koordynacja 1 nadzor nad dzialaniami projektu przez caty okres jego realizacji;

- wspodlpraca z Liderem w projekcie;

- biezgca wspotpraca z zespotem projektu i koordynatorami projektu po stronie Lidera;

- biezaca kontrola postepu prac projektowych w celu utrzymania zgodno$ci projektu z

zatozonym planem;

- biezace rejestrowanie 1 rozwigzywanie zagadnien projektowych oraz ich terminowe

przekazywanie na wlasciwy poziom decyzyjny;

- monitorowanie i raportowanie o zauwazonych nieprawidlowosciach w projekcie,

podejmowanie akcji naprawczych w przypadkach zagrozenia niewlasciwego przebiegu

projektu;

- monitorowanie osiggni¢¢ wlasciwych rezultatow projektu po stronie Miasta Etku;

- organizacja wyjazdow stuzbowych w ramach projektu;

- organizacja wydarzen zw. z projektem w Etku;

- realizacja oraz nadzor nad wlasciwg promocja projektu;

- uczestnictwo w kontrolach projektu, realizowanych przez upowaznione instytucje

zewnetrzne,

- sporzadzanie raportow okresowych oraz koncowego.

2. Ksiggowa w projekcie 1 specjalista ds. finansowych w projekcie odpowiadajg za:

- prowadzenie dokumentacji kadrowej projektu;

- sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja dodatkowych obowigzkéw w ramach

projektu;

- naliczanie i rozliczania wynagrodzen zespotu projektowego;

- prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiggowej projektu;

- prowadzenie rachunku bankowego projektu;



- prowadzenie dokumentacji projektu zgodnie z wymogami Ustawy o rachunkowos$ci oraz
zapisami umowy o dofinansowanie;

- planowanie i realizowanie dochodoéw i wydatkéw zgodnie z przepisami Ustawy o finansach
publicznych;

- przygotowywanie dokumentow finansowych do umowy o dofinansowanie, w szczegolnosci
harmonogramu ptatnosci,

- akceptowanie dokumentow pod wzgledem finansowym, opisywanie dokumentéw
finansowych zgodnie z wytycznymi;

- monitoring finansowy budzetu projektu oraz biezaca prognoza wydatkow w ramach
projektu;

- utrzymanie kontroli nad kosztami projektu, realizowanie i ewidencjonowanie biezacych
ptatnos$ci projektu;

- rozliczenie wynagrodzen zespotu projektowego;

- opisywanie, zgodne z obowigzujacymi w ramach projektu przepisami, rachunkow i
wszelkich dokumentéw ksiegowych;

- kserowanie dokumentéw ksiggowych niezbednych do sporzadzania sprawozdan rzeczowo-
finansowych projektu;

- wykonywanie innych niezbednych obowigzkéw zleconych przez kadre zarzadzajaca;

- monitorowanie i raportowanie o zauwazonych nieprawidlowosciach w projekcie,
podejmowanie akcji naprawczych w przypadkach zagrozenia niewlasciwego przebiegu
projektu;

- uczestnictwo w kontrolach projektu, realizowanych przez upowaznione instytucje
zewngetrzne,

- sporzadzanie wnioskéw o platnos¢ w czgsci finansowej 1 weryfikacja rachunkowa
wnioskow o ptatnosé, w tym poniesionych wydatkow i ich kwalifikowalnos$ci;

- odpowiedzialno$¢ za prawidlowa gospodarke finansowa;

- dokonywanie kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych;

- dokonywanie kontroli zgodnos$ci operacji finansowych z budzetem projektu;

- archiwizowanie dokumentow ksiegowych;

- prowadzenie ewidencji ksiegowej 1 udostepnianie do kontroli;

- dokonywanie ptatnosci.

2. Specjalisci ds. zamowien publicznych w projekcie odpowiadajg za:

- szacowanie ceny zamowien publicznych;

- wybor wiasciwego trybu realizacji zamowien, zgodnie z Ustawg zamowien publicznych,
przepisami dot. projektow z wykorzystaniem srodkow UE i regulaminami wewngetrznymi;

- prowadzenie postgpowan przetargowych i zapytan ofertowych w celu realizacji zadan
projektowych;

- kontakt z wykonawcami i dostawcami;

- przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamdwien publicznych, realizowanych w ramach
projektu po stronie Miasta Etku, przygotowanie umow z wykonawcami, a takze wspolpraca
przy realizacji poszczeg6lnych zamowien;

- dokonywanie kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych;

- archiwizacja dokumentacji Projektu w zakresie zamowien publicznych.

§ 3. Zespot projektowy powotuje sie na okres realizacji projektu do dnia 30 czerwca 2025 r.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Zespotu Miejskich Ztobkow
w Etku
Magdalena Sulzycka



